LLIGALL/A

BASES PER A UN CENS DELS ARXIUS MUNICIPALS DE CATALUNYA

Josep M. Benaul i Berenguer

1. Introduccié

Aquesta ponéncia es basa en una
reflexié a proposit de I’experiéncia del tre-
ball endegat per 1'Associacié d’Arxivers de
Catalunya, amb el suport de les quatre
diputacions provincials, sobre I'estat dels
arxius municipals de la nacié.

Actualment s’ha completat el treball de
la provincia de Barcelona ! i sén en curs
de realitzaci6 els altres tres de les restants
provincies. La necessitat de proveir les
esmentades institucions d’una base infor-
mativa sobre els arxius municipals —in-
existent fins ara— i de criteris adients
d’intervencid, fou la causa basica d’aquesta
experiéncia.

El treball es basa en 'analisi d’una
série d’arxius municipals a partir d’una
mostra de localitats, representativa de la
tipologia dels municipis i de la realitat
comarcal catalana, tal com es pot veure a
I'apéndix 1. L’instrument d’analisi ha estat
un qiiestionari (vegeu I'apéndix 2) tramés
—sovint acompanyat de visita personal— als
encarregats dels arxius o als responsables
municipals. El giiestionari és extens pel que
fa a la quantitat d’informacié recollida i ha
resultat satisfactori, tal com ho ha palesat
el treball de la provincia de Barcelona, pel
que fa a I'analisi de la situacié real dels
arxius municipals.

La voluntat d’aprofitar aquesta expe-
riencia i d’anar més enlla de les causes que
la van motivar, aixf com els resultats posi-
tius asssolits, i la necessitat de disposar

d’una informacié basica per sustentar la
presa de decisions, és la causa de les
segiients consideracions que volen plante-
jar una evidéncia i una proposta.

Abans que tot, vull aclarir que el pro-
grama de les jornades fa referéncia a un
cens d’arxius de Catalunya. La nostra pro-
posta, per raons que justificarem, es cen-
tra en un cens dels arxius municipals com
a primera passa d'un cens general.

Finalment, haig de deixar constancia
que aquesta ponéncia havia d’haver estat
discutida préviament amb els companys
coordinadors dels grups de treball de les
quatre provincies. La manca de temps ha
limitat la discussié a uns minims comenta-
ris sobre el gui6 que vaig presentar en una
reunié de ’AAC. Quedi clar, doncs, que
els deslliuro de tota responsabilitat —i m’ho
agrairan— en el text que segueix. Vist aixo,
vull remarcar que I’ajut d’aquests companys

—i en especial de 'equip realitzador del

treball de la provincia de Barcelona— ha
estat inestimable.

2. Censos i giiestionaris

Un cens no és més que una llista. Una
llista realitzada en un moment determinat,
referida a un concepte —en aquest cas els
arxius—, amb més o menys variables incor-
porades, i amb un ambit territorial definit.
La llista resultant té la funcié de propor-
cionar el maxim d’informacié, necessaria
o disponible, sobre I’'esmentat concepte. El
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cens depén, doncs, de quins siguin els
objectius que hom pretengui assolir, ja que
aixd determinara les variables que hom
incorpori al concepte.

Els censos realitzats fins ara han ten-
dit a proporcionar una informacié limitada
sobre la realitat dels arxius. En alguns casos
hom els redueix a simples instruments de
descripci6, al costat de I'inventari o de la
guia, bé que d’abast més general 2. Des
d’aquest punt de vista, hom redueix I'ope-
rativitat del cens a un cens-guia i a la prac-
tica les tiniques variables considerades sén
les referides al fons documental. Des d’un
altre punt de vista, menys reduccionista,
hom pot considerar el cens com un instru-
ment informatiu general —més enlla del
fons— per al disseny d’una politica gene-
ral d’arxius i, per tant, per a una correcta
administracié en aquest camp.

L’analisi d’alguns qiiestionaris utilitzats
en la realitzacié d’alguns censos pot
proporcionar-nos alguns comparatius.

Una experiéncia pionera és el treball
del cens-guia, iniciat pel Centro de Infor-
macién Documental de Archivos (CIDA) del
Ministerio de Cultura. El seu giiestionari
presenta, perd, dos inconvenients. Primer,
i més important, la seva finalitat és doble:
aportar dades per al cens-guia, perd també
per a |'estadistica d’arxius. Aixd ocasiona
una barreja de qiiestions propiament cen-
sals (dades generals, fons documentals,
locals i equipament, personal, pressupos-
tos, projectes o aplicacions informatiques)
amb les qiiestions d’estadistica anual
(ingressos, transferéncies a altres diposits,
eliminacions, manteniment, restauracié,
reprografia i reproduccié, activitats educa-
tives i culturals...), tot i que en alguns casos
(usuaris) pot haver-hi identificacié entre
dades censals i d’estadistica anual. El segon
inconvenient rau en el fet que algunes varia-

bles (locals/equipament, fons...) precisarien
una estructura més detallada de qiiestions.
L’aspecte basic és, perd, 'objectiu del qiies-
tionari: el cens-guia.

L’informe sobre l'estat dels arxius
municipals de les comarques gironines, rea-
litzat I'any 1980, amb el suport de la Dipu-
tacié de Girona, va abastar tots els pobles
de la demarcacié provincial, perd no tenia
com a objectiu I'elaboracié d’un cens pro-
piament dit 3. Basat en un treball de camp
exhaustiu, I'instrument per recaptar les
dades no era propiament un qiiestionari,
siné un informe sobre cada arxiu amb
I'expressié detallada del fons, i que anava
fins i tot acompanyat d’un reportatge foto-
grafic. Aquests informes, essencialment
descriptius, resulten de dificil elaboracié
censal, a causa de la manca d’una estruc-
tura de detall, i també hi sén absents algu-
nes variables fonamentals (personal, dades
generals, equipament, serveis...).

La darrera experiéncia, la constitueix
I'enquesta realitzada, a partir de I'any
1981, per la Comissié de Cultura i Educa-
cié del Consell Insular de Mallorca, amb
I'objectiu d’obtenir informacié fiable sobre
Iestat i les necessitats dels arxius munici-
pals de I'illa. En aquest cas, la finalitat no
era un cens-guia, siné un objectiu més
ampli, molt aproximat a la nostra proposta.
El giiestionari omet tots els aspectes d’esta-
distica anual i s’estructura en una série de
variables similars al qiiestionari experimen-

tat per 'AAC 4.

3. Resultats i aplicacions

El treball d’enquesta realitzat pel CIDA
a diverses provincies espanyoles, des de
I'any 1979, ha estat processat per ordina-
dor i avui la informacié és accessible a tra
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vés de la xarxa de terminals dels Punios de
Informacién cultural (PIC) del Ministerio de Cul-
twa. Les dades abasten 22.539 arxius de vint-
iquatre provincies. Pel que fa a Catalunya el
treball només va realitzar-se a les provincies de
Barcelona i Tarragona, si bé en la primera es
va limitar només als arxius eclesidstics i a alguns
de corporatius i privats °.

El projecte del CIDA s’ha traduit fonamen-
talment en I'elaboracié de censos-guies dels
arxius de determinades provincies. A més de
la seva accessibilitat a través del PIC, en diversos
casos hom ha iniciat la publicacié de censos-
guies provincials —Guiptiscoa, Valéncia...— o
sectorials i d’ambit geografic més reduit, com
és el cas dels arxius eclesiastics de les comar-
ques barcelonines 6. En alguns casos, el cens
ha facilitat una actuacié de proteccié dels fons
documentals antics —microfilmacié— 1 de cata-
logacié, tal com s’ha fet als arxius municipals
de la provincia de Terol 7.

Des d’un altra perspectiva, —el cens com
a base informativa de la politica d’arxius—,
s’han de ressenyar altres experiéncies. En pri-
mer lloc, el pla regional d’arxius municipals
de la Comunitat autonoma de Madrid 8. Les
dades provenen d'un informe elaborat pel
CIDA per a la Diputaci6 de Madrid I'any
1981, basat en visites a una part del arxius
municipals de la provincia. Cal suposar que
I'instrument de recapte d’informacié fou el
qtiestionari del CIDA.

Les dades es limiten, perd, al volum de
la documentacié, als limits cronologics, a I'estat
de conservacid, al ritme de creixement (cal-
culat a partir d’'una mostra limitada) i als pres-
supostos municipals. A partir d’aquesta
informacié, hom estableix un sistema de pun-
tuacié (d’1 a 5 en les variables volum, anti-
guitat i estat de conservaci6 i d’'1 a 10 pel
que fa al ritme de creixement) que permet
obtenir un llistat dels municipis —els de pun-
tuacié més elevada coincideixen amb els de

més poblacié i de major creixement anual de
documentacié— a partir del qual hom elabora
les prioritats d'intervencié. La proposta dis-
tingeix els ajuntaments que haurien de dis-
posar d’arxiver, els que haurien de tenir
ajudant i els que podrien ésser atesos pel
secretari. La manca de dades sobre I'estat
actual de la dotaci6 de personal dificulta con-
trastar la proposta amb la realitat. Finalment,
I’analisi dels pressupostos permet d’establir
els municipis que podrien assumir sense
massa problemes la despesa d’una nova dota-
cié6 de personal.

Tot i les limitacions de la informacié i
de la proposta, 'experiéncia madrilenya
palesa les possibilitats d’un cens com a base
informativa per a una correcta intervencié de
I'administracié en aquest camp, amb respecte
absolut a l'autonomia municipal. D’altra
banda, és de destacar I'atencié que la Uni-
dad de Archivos de la Comunidad de Madrid
dedica als arxius municipals.

Una altra experiéncia va iniciar-se amb el
suport técnic del Ministeri de Cultura i I'apor-
tacié econdmica, primer, del Consell General
Interinsular de Balears i, després, del Consell
Insular de Mallorca, I'any 1981. L'enquesta
realitzada ha permés al Consell Insular d’obte-
nir informacié, tot i que les dades no han estat
encara processades, sobre I'estat dels arxius
municipals de I'illa. Des de llavors ha iniciat
I'ajut a la classificacié i ordenacié d’alguns
arxius municipals, aixi com a I'elaboracié d’ins-
truments de descripci6 *

4. El qiiestionari de [’Associacié
d’Arxivers de Catalunya:
Estructura i Criteris

Aquest giiestionari, sobre el qual s’ha
realitzat el treball de la provincia de Bar-
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celona i que actualment esta en curs d’apli-
caci6 a les altres tres provincies, va basar-se
en dos projectes previs elaborats respectiva-
ment des de I’Arxiu Historic Fidel Fita
d’Arenys de Mar i des del grup d’arxivers
del Baix Llobregat. Del primer, vam
incorporar-ne la divisié en grans blocs, tot
i que en vam canviar alguns criteris. El segon,
en canvi, ens va oferir un ventall més ampli
de preguntes amb una major simplificacié
dels mecanismes. Per la nostra banda, vam
incorporar noves preguntes i vam accentuar,
alli on era possible, la simplificacié amb el
sistema de respostes en caselles per a marcar.
El qiiestionari (apéndix 2) esta estruc-
turat en vuit blocs.
1. Adreca i dades generals
Ultra les adreces de 1'Ajuntament
i de I’Arxiu, aquest bloc pretén des-
tacar, a través de dades generals
(poblacié, pressupost municipal,
pressupost de cultura) i particulars
(dotacié pressupostaria per a
I’arxiu), quin és el tractament pres-
supostari —i l'interés— que hom
dedica a I'arxiu.
2 . Personal
Dotacié de personal, situacié i qua-
lificacié professional i, en cas
d’inexisténcia, capacitat d’interven-
ci6 de la societat civil (grup d’estu-
diosos o altres). Considerada
I'existéncia del fons, personal i
local/equipaments constitueixen
I'esquelet de I'arxiu. Les dades hau-
rien de permetre detectar quina és
la dotacié existent i el nivell de pre-
paracié dels arxivers o encarregats
dels arxius i també els canvis ten-
dencials palesats en aquests darrers
anys, especialment des de la cons-
titucié dels ajuntaments demo-
critics.

3 . Caracteristiques generals de l'arxiu

Aquest apartat, molt breu, respon
a l'intent de detectar realitats i ten-
déncies pel que fa a la configura-
cid de 'arxiu (historic, administratiu
o unitari) i a 'estructura de la seva
vinculacié6 amb 1’administracié
(directa, patronat...)

. Condicions i equipament

Hom a optat, conscientment, per un
estudi de detall dels locals i de
I'equipament. I cap detall no ha
estat sobrer. Una pregunta, aparent-
ment fora de lloc, sobre si hi havia
dependéncies perilloses veines a
I’arxiu, ha tingut —a la provincia de
Barcelona— algunes respostes afir-
matives.

. Fons documental. Organitzacié i

contingut
Els criteris han estat distingir els

fons estrictament municipals dels
d’altres origens, i també els fons de
documentacié convencional dels
altres fons tipoldgicament diferen-
ciats: cartoteca, fons iconic i
d’audiovisuals, biblioteca, hemero-
teca... Hi ha també una referéncia
explicita a la problematica de la
documentacié administrativa actual.

. Servei al public i activitat

En aquest cas només es vol reflec-
tir I'activitat (usuaris, etc.) i la pro-
jecci6 publica de I'arxiu vers la seva
comunitat.

. Relacié amb altres institucions

Considerada a part la relaci6 amb
I’Ajuntament, es tracta de con&ixer
el tipus de relacié i el grau de con-
tacte, d’'una banda, amb el Servei

d’Arxius de la Generalitat, i de
I'altra, amb altres institucions.

8 . Altres fons arxivistics en el municipi
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Va semblar-nos important conéixer
I'existéncia d’altres fons arxivistics
en el municipi, el seu estat —de
manera molt elemental— i la seva
relaci6 amb ['arxiu municipal.
Aquestes dades poden suposar una
informacié prévia per a I'elaboracié
del cens general d’arxius de
Catalunya.

Amb aquests criteris, el giiestionari
permet de recollir informacié precisa sobre
els tres elements basics de I'arxiu (fons, per-
sonal i local/equipament) a més d’altres
dades complementaries i no menys impor-
tants. L aplicaci6 del giiestionari ha permes
detectar alguns inconvenients i imperfec-
cions que hauran d’ésser considerats i revi-
sats a I’hora de fer un qiiestionari definitiu
en la realitzacié del cens dels arxius muni-
cipals. Per tal d’estalviar a I'auditori comen-
taris tediosos i detallistes, he recollit els
inconvenients i alguns suggeriments de
modificacié a I'apéndix 3.

5. Conclusié: un cens dels Arxius
Municipals de Catalunya

Hauria de resultar obvi que la interven-
cié de I’Administracié en els arxius, com
a qualsevol altre camp, comporta tres ele-
ments interrelacionats: informacié (coneixe-
ment de la realitat), decisions (i la logica
de la seva fonamentaci6) i recursos (mit-
jans per aplicar les decisions). Les decisions
poden ésser subjectives o molt condiciona-
des per la politica !0, perd és I'obligacié
dels professionals demanar la maxima
objectivitat possible. També la manca de
recursos altera, sovint i de manera extrema,
les decisions, perd aixd no hauria d’esbor-
rar la diferéncia entre les decisions preses

i les que s’haurien d’haver pres. Només des
de la informacié pot sorgir la linia conduc-
tora per a decisions correctes i també per
fonamentar I'obtencié de recursos o, si més
no, per administrar-los racionalment.

Una llei, per posar un exemple, que
obligués els arxius municipals a complir uns
minims hauria de basar-se en un coneixe-
ment previ de la realitat. Només aixi, a part
de la capacitat del legislador, es garantiria
la correccié i I'objectivitat dels minims
legals. I"instrument per garantir-ne el com-
pliment dificilment seria eficag si no dis-
posés d’informacié per tal de preveure les
zones de més probabilitat d’incompliment.
I 'exemple de la llei no és gratuit si consi-
derem que la legislacié sobre els arxius
municipals és només indirecta i sovint impli-
cita i que el buit legislatiu és immens 1.

D’altra banda, tot i que pugui semblar
ingenu, la informacié té una relacié certa
amb la disposicié dels recursos. La giies-
ti6 no és aqui analitzar per queé els arxius
sén la ventafocs de totes les administra-
cions. Perd si bé és discutible que el joc
de les prioritats politiques és complex i difi-
cil, no hi ha dubte que la informacié, ultra
la pressié professional i social, pot aportar
I’evidéncia que plantegi, com a minim, la
mobilitzacié de recursos.

La necessitat d’un cens d’arxius muni-
cipals a Catalunya resulta basica si tenim
en compte que aquesta informacié és avui
tan imprescindible com inexistent i que
aviat es compliran vuit anys de funciona-
ment normal de la Generalitat. Sens dubte
que la realitzacié d’un cens-guia, com a ins-
trument descriptiu, seria el darrer pas a fer,
després d’haver realitzat minims inventa-
ris o guies de cadascun dels arxius. En
canvi, un cens com a informacié de base
per al disseny d’una politica resulta el pri-
mer pas obligat.
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La intervenci6, obviament amb tot el res-
pecte a 'autonomia local, de la Generalitat
en matéria d’arxius municipals és cada cop
més necessaria. Primer, per I'existéncia d’un
ric patrimoni documental que és només en
mans d’una administracié local molt fragmen-
tada, tal com es pot veure a I'apéndix 1.
Segon, perqué hi ha nivells d’intervencié que
pertoquen clarament al govern de la nacié:
formacié de personal, normativa, legislacio,
etc. Tercer, perque els arxius han de gau-
dir, com és el cas d’altres iniciatives muni-
cipals, del suport del govern catala a I’hora
d’emprendre projectes (d'immobles, d’equi-
pament, etc.) que poden resultar excessius
per a les hisendes locals. No se’ns amaga,
en aquest darrer cas, la necessitat de supe-
rar la visi6 de I'arxiu com una simple ofi-
cina més de |'Ajuntament.

Cal, a més, tenir en compte, sense
limitar-se a esperar, que la nova organit-
zacié territorial i la nova administracié
comarcal han de crear un nexe basic —i,
suposem funcional— d’articulacié entre els
municipis i entre aquests 1 la Generalitat.
I aixd incrementara, sens dubte, les possi-
bilitats d’intervencié del govern catala.

Es cert que la realitzacié d’un cens dels
arxius municipals no és qualsevol cosa, tant

pel temps com pels recursos que comporta.
L’experiéncia del treball realitzat per
I’AAC, a més d’assolir satisfactoriament el
seu objectiu, ens ha demostrat que la rea-
litzacié d’un cens dels arxius municipals és
un objectiu factible dins d’un calendari no
massa llarg i que, més enlla de la seva ren-
dibilitat, no comporta costos excessius. Pel
que fa als agents censals, no hi ha dubte
que aquests han de tenir un cert coneixe-
ment del mén dels arxius.

El cens d’arxius municipals ha de pro-
veir la informacié per a dissenyar quina ha
d’ésser la intervencié de la Generalitat en
aquest camp, ha de proporcionar un estat
dels fons documentals que faci possible —
tot i les seves llacunes— un primer cens-
guia dels arxius municipals —accessible,
com a minim, en terminals d’ordinador—
i ha de posar els fonaments, —gricies a
aquest primer coneixement de la realitat
arxivistica, perd sense oblidar el treball rea-
litzat, per exemple, en els arxius
eclesiastics— per a un cens general dels
arxius catalans.

Aquestes s6n, doncs, les reflexions que
ens han portat a plantejar-ne la necessitat
i la proposta.
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NOTES

! Associacié d’Arxivers de Catalunya, Els arvius muni-
cipals a les comarques barcelonines. Barcelona, marg 1987
(mecanografiat).

2 Vegeu la introduccié de F. de Borja AGUINAGALDE
a Censo de Archivos del Pais Vasco. Guiptizeoa, Societat
d’Estudis Bascos, 1986 pp. 24-25. Tot i que després admet
el seu ts informatiu en la planificacié politico-cultural,
aquesta resta limitada als fons, vegeu la p. 27.

4 Vegeu el resum a Miquel CASADEMONT, Antoni
MAYANS, Isidre PRADES i Josep TEMPORAL, Els arxius
municipals, aquests petits i grans tresors amagats «Revista
de Girona», ntim. 95, 1981. pp. 137-150. Podeu veure
també les respectives tesines de llicenciatura dels esmen-
tats autors presentades a la Facultat de Filosofia i Lletres
de la UAB els anys 1983 i 1984,

# Aportaciones para una guia de los archivos de Balea-
res, Institut d'Estudis Balearics, Palma de Mallorca, 1983.
El giiestionari és reproduit a les pagines 161-162.

5 Dades facilitades pel mateix CID.

6 Vegeu Censo-guia de archivos de la provincia de
Valencia, Generalitat Valenciana, Valéncia 1986. Vegeu
per exemple: Josep M. MART{ i BONET et alii, Els arxius
historics parroquials del Baix Llobregat a XXV Assemblea
Intercomarcal d’Estudiosos. El Prat de Llobregat 25-26 octu-
bre 1980., Centre d'Estudis Comarcals del Baix Llobregat.

7 Catédlogo de los archivos municipales turolenses (3
volums apareguts fins ara), Instituto de Estudios Turolen-
ses, Terol 1982-1984.

8 Ana DUPLA DEL MORAL, Plan regional para los
archivos municipales de la Comunidad de Madrid, Comu-
nidad de Madrid, Madrid 1985.

9 Vegeu la nota (4), pp. 135-231.

10 Vegeu l'exemple italid sobre la polémica de la
dependéncia ministerial (Interior o Educacid) dels arxius
catalans a Isabella ZANNI ROSIELLO, Archivi e memoria
storica, 11 Mulino, Bolonya 1987, pp. 29-30.

1 Vegeu I'excel.lent apartat sobre la legislacié de
Miquel CASADEMONT I DONAY a Els arxius municipals
a les comarques barcelonines, citat a la nota (1).
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APENDIX 1

Representativitat dels 174 municipis de la
mostra de I’AAC en el conjunt catala (dades
de 1981)

A. TIPOLOGIA DE MUNICIPIS SEGONS
POBLACIO

1 2 3
Habitants Municipis Municipis % 2/1
Catalunya  Mostra

fins a 1.000 549 51 9.28
de 1.001 a 5.000 258 53 20.54
de 5.001 a 10.000 50 25 50.00
de 10.001 a  50.000 62 34 54.83
de  50.001 a 100.000 8 6 75.00
de 100.001 a 500.000 7 4 57.14
més de 500,000 1 1 100.00
935 174 18.60

B. POBLACIO PER PROVINCIES
1 2 3
Poblaci6 total  Poblacié mu- % 2/1

municipis  nicipis mostra
Barcelona  4.623.204 2.899.760 62.72
Girona 467.000 300.622 64.37
Lleida 353.160 209.587 59.34
Tarragona 513.050 342.498 66.75
5.956.414 3.752.467 62.99

C. MUNICIPIS PER PROVINCIES

1 2 3
Total Municipis % 2/1
municipis mostra
Barcelona 307 44 14.33
Girona 219 50 22,33
Lleida 229 40 17.46
Tarragona 180 40 22.22
935 174 18,60

Font: Anuari estadistic de Catalunya 1984, Consorci d'Infor-
maci6é i Documentacié de Catalunya, Barcelona 1985.

D. DISTRIBUCIO DELS MUNICIPIS PER COMARQUES

1 2 3
Total Mostra % 2/1

Regi6 I  Baix Llobregat 27 6 222
Barcelonés 7 1 14,2
Maresme 30 5 16.6
Valles Ocei-
dental 23 4 17,3
Vallés Oriental 42 4 9,5
Regié Il Alt Emporda 68 8 117
Baix Emporda 36 8 22,2
Garrotxa 21 7 33.3
Gironés 38 7 18.4
Selva 26 7 26,9
Regio 11T Alt Camp 23 6 26,0
Alt Penedés 25 2 8.0
Baix Penedés 12 2 16,6
Garraf 8 3 37,5
Tarragonés 22 6 27,2
Regié IV Baix Camp 27 9 3353
Conca de
Barbera 21 3 14,2
Priorat 24 4 16.6
Ribera d'Ebre 14 2 14,2
Regié V. Baix Ebre 14 3 21.4
Montsia |0 3 27.2
Terra Alta 12 2 16.6
Regio VI Cerdanya 16 6 37,5
Osona 47 5 10,6
Ripollés 24 7 29.1
Regié VII  Anoia 34 5 14.7
Bages 35 4 11.4
Bergueda 30 4 1313
Solsonés 14 4 28,5
Regié VIII Garrigues 25 4 16,0
Noguera 35 4 11.4
Segarra 21 4 19.0
Segria 42 4 9.5
Urgell 26 4 15.3
Regié IX  Alt Urgell 19 4 21.0
Pallars Jussa 17 4 23.5
Pallars Sobira 15 4 26.6
Vall d’Aran 9 4 44 .4
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APENDIX 2
ENQUESTA ARXIUS MUNICIPALS
(Provincia de Barcelona) 1986

1. ADRECA I DADES GENERALS

A
1.2:
1.3.
1.4.
1o
1.6.
| {57
1.8.

Mumiaipt. .o e v il o
Adreca de |'Ajuntament
Adreca de I'Arxiu

Habitants

Hi ha partida especifica per a I'Arxiu?
Quantitat

2. PERSONAL

2.1,
2.2,
2.3.
2.4,
2.5

2.6.

205
2.8.
2.9.
2.10.

Existeix la plaga d’arxiver?
Any de creacié
Esta previst crear-la?

Nom de T'arxiver responsable

Contracte

2:5:01 [Funcionaril s ool | L 0 O
2.5.2. Laboral indefinit ................. O
2:5.3. Laboral ‘temparall i vnionass s O
2.5.4. Pla d'ocupacié INEM ... ........... O
AU T T 3 s R S () € O
Categoria professional

2.6, 1 Director L A gual B el et o O
2.6.2. Téenic superior d'arxius . .. ......... W
2.6.3. Teenic Auxiliar darxius . ........... O
2,64, Adwministratial oI Ll e ]
2.6.5. Auxiliar Administrativ . ............ a
2166, AllreR . e e O

Des de quin any ocupa el lloc

Estudis cursats

Larxiver o responsable col.labora habitualment amb
propies de arxiu?

2.10.1. Quins departaments
2.10.2. Quines tasques

. Hi ha alire personal a I'arxiu?

2.11.1. Nombre

sio NoO

SI00 NOO

sido NoO

altres depal‘!amt‘nls en lasques que no sén
. sio NoO

sio NoDO
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2.12. Hi ha algun responsable al marge de I'administracié que tingui cura de I'arxiu?

2.12.1. Ciutada O
2.12.2.Grup 0O

sim

NO O

212 3NDm dell RN EPUD o ori 2ottt Rt R R At o B s I T

3. CARACTERISTIQUES GENERALS DE L'ARXIU

3.1.

3.2

Tipus d'arxiu municipal

3.1.1. Unitari (histdrico-administratiu) .. ........
o SO ATRETE F T T e e S el S SR <
L T T D) T s e A S A (e AT e
L'arxiu depén d'algun Patronat o organisme autdbnom? Si [J

4. CONDICIONS I EQUIPAMENTS

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

Ubicacié

AT Bl PO s s e F el e
4.1.2, Edifici de 'ajuntament ...............
4:1:3. Méa: dlun edifici o b saetn s ol v

Dependéncies que ocupa

4:2:5. Superficie totallma). . ..o dme s R ST e e e el ey o e

e R e el e R B S B
4.:2:2. Planta baixh - oo vvmision v e i v we
e ST e e e e A s N A R
2d, Golen .o o Ao Ll e e b
Accés

4300 ndependent g 0. D G TR 8
4.3.2. Comii amb altres dependéncies .. .......

Dipésit (dimensions)

44.1. Salavdnica ........cc00iiiiiinianaann
442, Més diuna 8ala. . oo vom om o ommea e el

4143, Superficie’ (MZ)s:sas s = s s b sih b Rt e ooy i Bsk oS o e e i e Ve e
4:4:4, Prestatgeries metdlliques: (M.L)\« o« o v sis v oo s siiitsiiie s o v vie e Slaieis s e s ate e ale el
4450 Prestatemeside BBt 1) oo v e et oatb s oot st o At el oo, ol . L e s
4.4.6. A rmaris compacte ) L e e e o e S s et
e O e T e T T T s o T ) s 7. & At s A A I s Sl

Dipasit (condicions)

4.5.1. Local construit de nova planta «ad hoc» . .

4:5:2 “local L Adaprat . ol e Vi o o el A el
4:5:3. Locall 'Correntl it . <. vmimisiein g e vin

4.5.4. Humitat (0 gens - 10 0 Ta 12 IO D WISl o s e o s o o o Rl o I T S AN Yo
4:5:5, W entilaad PRt el (0= T 0) 7 5 e i 305 s el 1o 1 oS o T Ta e MRl g aia s e o Tk el i a3 o bt

4.5.6. Deshumificadora

4.5.7. Alarma antirobatori

4.5.8. Detector d’incendis

4.5.9. Portes talla-focs

4.5.10. Extintors

4.5.11. Sortides d'evacuacié

4.5.12. Climatitzacié

4.5.13. Dependeéncies veines perilloses
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4.6. Dependéncies (serveis)

4.6.1. Sala de lectura O

4.6.2. Sala d’actes O

4.6.3. Taller O Restauracié Sio NO [
4.6.4. Oficina/class. O

4.6.5. Sala recepcid i)

4.6.6. Sala eliminacié O

4.6.7. Altres O

4.6.8. Especificar els serveis que ocupen una dependéncia comuna .......... ...l

4.7. Equipament

4.7.1. Magquina d'escriure siO NO O

4.7.2. Fotocopiadora siO NO O

4.7.3. Microfilmacié siO NO O

4.7.4. Lectora microfilms st O NO O

4.7.5. Lectora/reproductora microfilms si o NO O

4.7.6. Laboratori fotografic sio NO O

4.7.7. Altres sio NO O

5. FONS DOCUMENTAL (ORGANITZACIO I CONTINGUT)

5.1. Sistema de classificacié

501 Ol s sk e s O

5:152. Propng s WL L e Al ]

5.1.3. Normes/Generalitat .................. |

S A e s s AR Rl e O
5.2. Sistemes de descripeié i informaci6

5.2.1. Guia O Publicada [J

5.2.2. Inventari [J Publicat [

5.2.3. Fitxers [J
5.2.4. Altres [J
9:2.5. ' EBpecinamima s AoBntE) = ot 5/ e Thavas vare piabala: iV Tt e el eVl A T i e S A

5.3. Documentacié d’arxiu

1o 0 e
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5.4.

5.6.

a.7.

5.8.

5.9

5.3.5. Altres fons conservats a l'arxiu

Notarall - s it e ure wie st oo s jastidis O

Institucions publiques . ............... O

(BT ) v -5 0 e Cee RO I T a

Privats - oo st S st s s e, e G O

Especifiquen els més importants .. .. ....uiieiuviii i sie vonsesaaud s sd i s e
5.3.6. Anys limit de la documentacié conservada

Arzin, historic: de . oue i ne s s st e e A s

Arxiu administratiu de ............. Wi T AT 1

Arxiu unitari de "o coiine i v o R e

Documentacié municipal actual

5.4.1. Mecanitzada siO No O
5.4.2. Equipament informatic de I'arxiu . ..... ... i
5.4.3. Departaments amb documentacié mecanitzada .. ............. . iiiiiiiiiiiiiii i
Hemeroteca siO NO O
5:.5.1. Nombreide Hols .......c.cc. ofoinminpioivaiaemss G e sl B
5.5.2. Hemeroteca administrativa. Titels ...................... I e o R
5.5.3. Catalogacié sio NO O
5.5.4. Especifiqueu els tipus de cathlegs . ......... .t
Biblioteca si O NO O
5.6.1. Nombre ide’ VoRIME . < o1k sy s s Sereitiioks ol o olePas ke s, = o sl abie: s s s o ronude ol STUNR1i8 (8RR 0
5.6.2. Catalogacié siO NO O
5.6.3. Especifiqueu el tipus de catillegs . .. ... ... il i
Arxiu icdnic i d’audiovisuals si O NO O
5.7.1. Fotografies. Nombre positius ..................... AOETHERBIIA 2y -wob oo oens oA orate ol Sibei
o B 1oy A0 R e e o oy L e e 8 S ) e A S S T S SR8
5.7-3; 'Cintes/casaettesy, Nombre .. icuooiiowon o s salios ilane el sl dieliadls S wia dlaiailtstensiata e re e e sy 04 a5
S Wideoa s Mombeete o, 0 oo i S0 o U ol 8 o e Stk B e A e (e e e e e BV A il
5.T-50 Alves TRtges: INOTRDIO ;% .o s vate o e sin ot S ) e s s v S elle e e n b e it o st 0 e
5.7.6. Catalogacié siO NO O
5.7.7. Especifiqueu els tipus decatilegs . . ...... ... ..o eiuaneiiaaioiiniiiiiiiaaaaias
Arxiu cartografic siO NO O
(e W P T TR U P S S ST s e e o B b e o A D P T U © e R
5.8:2. Data de g uniat ThES antigars b5 2 om0 i i s el b etaia o s e w4 F5 1 4nst ST e s s s
5.8.3. Catalogacié si O No O
5.8.4. Especifiqueu els tipus de cathlegs .. .......coi ittt
Altres fons documentals no considerats fins aqui que convingui esmentar .
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6. SERVEI AL PUBLIC I ACTIVITAT

6.1.  Servei al piblic
6211 Ustiarerde MEmaielitts: . - i -l = Gt it a1 Slaras iy et et e ol e s e e v e s
6:1:2: ConstltE S N A O S0 St ARt I i, oA DB LS s o e 18
6.1.3. Grup de recerca organitzat a l'entorn de Iarxiu SI OJ NO O
6.1.4; JAnyF de (ConsBIEis (el ouiis: /. /e Thbi st 13 S e g Al 5 o a9 s arm e, oatarin s
6.2, Publicacions exclusives de I'arxiu si O NO O
6:2.0 Remstato  Butlle il r 2 e e e il &
e B Y s e T e S o A TS o

6.3. Collabora I'arxiu en altres publicacions st O NO O
6.4.  Activitats
6.4.1. Cursets/conferéncies st O No O
6.4.2. Exposicions O O
6.4.3. Visites O O
L T R D TR e B - S e e oSS e T L T e e T

7. RELACIONS INSTITUCIONALS

7.1. Relacié amb el Servei d’Arxius de la Generalitat

7.1.1. Té conveni signat si O NO O
1.0:2; Data’ de*mgnaturaidalleanvent . S8l Sitt v o G S e e e
7.1.3. Es efectiu si O No O
. 7.1.4. Rep ajuts ordinaris O O
7.1.5. Rep ajuts puntuals 0O O
7.1.5. Especifippontel Ipue ol ajits - oo R mliiinsy s 5 aia s st e tegats cre sl S7aaits wilels o el st

7.2. Relaci6 amb altres institucions

7.2.1. Rep ajuts ordinaris siO NO O
7.2.2. Rep ajuts puntuals | p=]
7.2.3. Especifiqueu les institucions i els ajuts ordinaris . .. ....... .. .ot i

8. ALTRES FONS ARXIVISTICS EN EL MUNICIPI

CONSULTABLE DOTACIO DE PERSONAL RELACIO AMB ARMUN. EST. CONSERVACIO
si NO sf NO si NO sf NO

8.1.Museu O O O =1 ad O O O
8.2 Parrbquia O O O O O O O O
8.3.Notarial [ SaeIS) O O O O O a
8.4.Institucions pibliques O O O O O O O O
8.5.Corporatius 0 O O [} O O 00 ]
8.6.Privats L] 5ee s O O O a a 0O

B=bo

R=regular

D=dolent
Especifiquen el quie COmnpUL 7. ei@ine i 55 35005k oot iR el a o S0 R e N b, o S e
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9. OBSERVACIONS

NOTES:

1. Llegiu I'enquesta abans de contestar-la.

2. Totes les dades quantitatives (pressupost, habitants, usuaris, metres lineals de documentacié, volums, titols, nombre

de..., etc.) s'entenen referides a 1985, si no s'especifica el contrari.

3. Preguntes de casella tinica: marcar amb una creu la casella en cas positiu, en cas negatiu deixeu-la en blanc.

4. 2.11.1. Exclds I'arxiver o responsable.

5. 4.4.4./4.4.5./4.4.6. Metres lineals de capacitat real. 113
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APENDIX 3

Algunes suggeréncies per millorar el giiestio-
nari de 'AAC.

1. La pregunta 1.8 hauria d’ésser més
explicita i adequar-se al sistema comptable
dels municipis que no funciona per centres
de cost.

La proposta segons el model del CIDA
seria:

1.8. Despeses de manteniment

1.9. Despeses de personal

1.10. Despeses d’inversié

2. Després de la 2.3. i per aclarir que pot

haver-hi un responsable no arxiver, caldria

posar la segiient pregunta:

2.3.1. En cas de no haver-hi plaga d’arxiver
Hi ha algun responsable? SI (] NO [J

4. Per raé de les confusions que ha oca-
sionat la 4.2., proposem:
4.2.1. Només ocupa una d’aquestes depen-
déncies.
Especifiqueu:
— Soterrani []
— Planta baixa []
— Pis/pisos []
— Golfes [
4.2.2. Ocupa les segiients dependéncies:
Especifiqueu:
— Soterrani []
— Planta baixa [J
— Pis/pisos []
— Golfes [
4.2.3. Superficie total (m?)

5. La variable «fons documental» té una

estructura que podria millorar-se, sobretot

si hom vol anar més enlla de I'estat de la

qiiesti6 i acumular dades per a un

cens-guia.

5.3.3. Especificar seccions i séries

5.3.4. Especificar seccions i séries

5.3.5. Establir el ventall cronologic dels

altres fons

Caldria també aprofundir en la documen-

tacié administrativa.

5.4.4. Hi ha establert un sistema de trans-

feréncia regular de la documentacié admi-

nistrativa, dirigit des del mateix arxiu?
siONo O

5.4.5. Creixement anual de la documen-

tacié (m.l.)

6. Potser caldria comencar preguntant si
es porta o no control d’usuaris. També s’hi
troba a faltar el volum d’usuaris i de con-
sultes de I'administracié municipal.

8. Potser caldria aconseguir dades sobre
Iantiguitat dels altres fons arxivistics del
municipi.



